Account erstellen und erstmaliger Zugang:

1. Um einen Office 365 - Zugang zu erhalten, verwenden sie bitte folgende Adresse:
https://www.microsoft.com/de-at/education/products/office

a) Mit ihrer PMU-Mail Adresse anmelden

Office 365 Education

Erste Schritte mit
kostenlosem Office 365

Schiterinnen, Schiler und Lehrpersonen sind

arsprochsbe

htigt fior das kosterlose Cffice 365 Education mit
Word: Excel PowerPoint, Onetote, &
Teams und 2 he Taols fur die

brauchen, ist eine glitige Schul-E-M

resse. Dies 5t keing
Testvarsion — Sie kannen also schon hauts losiegen,

E-Mail-Adresse Ihrer Schufe eingebien

E Msi.u!!@nlml.it.ll X JETZT STARTEN

SIE SIND NICHT ANSPRUCHSBERECHTIGT? WEITERE OPTIONEN
ANZEIGEN
H

MICROSOFT OFFICE FUR BILDUNGSEINRICHTUNGEN STEP BY STEP >

b) Auswahl Schiller oder Lehrer (Mitarbeiter) treffen

Sind Sie Schuler oder Lehrer?

Wir stellen die Office 365-Tools in der Klasse und online bereit, die
Sie benotigen. Wenn Sie IT-Administrator sind, registrieren Sie |hre
Schule.

Ich bin
Schuler/Student. @ Ich bin Lehrer. @



c) lhre Daten fur die Kontoerstellung eingeben (der dafiir notwendige Bestdtiqgungscode wird ihnen

auf die PMU-Mail Adresse geschickt)

Erstellen Sie |hr Konto

Wir haben einen Bestatigungscode an christoph.dottolo@pmu.ac.at gesendet Geben
Sie den Code 2in, um die Registrierung abzuschliefen.

Bostatl i“.gs.:c;de Qi:_‘g Sfi':E’J'TgSCCdE' EMMeut senaen

B Microsoft kann Angebote zu Microsoft-Produkten und -Dienstleistungen fir Unternehmen an mich
senden.

d) Sollten sie nicht gleich Personen einladen wollen, hier mit ,Uberspringen” weiter

Weitere Personen einladen

Teilen Sie die Vorteile von Office 365, und arbeiten Sie gemeinsa
an Schulprojekten. Es ist kostenlos.
Wen mochten Sie einladen?

Eenutzername @pmu.acat e
Benutzername ®pmu.acat W
: Benutzername @pmu.acat k2
Benutzername . @pmu.ac.at 4
Benutzername @pmu.ac.at v

Einladungen senden ®

Uberspringen



e) Geschofft: Sie sind nun mit ihrem Education-Account angemeldet und kénnen losarbeiten ;-)

Guten Tag Office installieren

+ o @ &® $ @ P & T & &

Ne.ue,rs OneDrive Word Excel PawerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Forms
beginnen Notebook '

%

Alle Apps

Verwendung - laufender Zugang / permanente Nutzung

Um zur Microsoft-Office-365-Seite zu gelangen, klicken sie auf das Icon ,Office 365" in
https://my.pmu.ac.at/

oder rufen einfach folgende Adresse im Browser auf: https://www.office.com/

Auf dieser Seite melden sie sich mit ihrem PMU Account an (User & Passwort)
Sie gelangen in weiterer Folge auf Startseite von Office 365.

Uber diese kénnen Sie die Online-Anwendungen aufrufen und haben Zugang zu Ihren
Anwendungen, Daten und Einstellungen.

Bei Fragen stehen wir ihnen jederzeit zur Verfigung,

Liebe Grifle, das IT-Team der PMU



