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Nachfolgend erhalten Sie eine Schritt- für Schritt- Anleitung für das Teilnehmen an einem Online-

Interview über Microsoft Teams. 
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1 Sie erhalten eine Einladungsmail 
Kontrollieren Sie bitte Ihren Posteingang. Sie erhalten eine Einladung für eine Besprechung von der 

Paracelsus Medizinischen Privatuniversität. Innerhalb dieser E-Mail finden Sie folgenden 

Besprechungslink:  

 

 

 

 

 

2 Besprechungslink aktivieren 
Durch das Klicken auf „An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen“ öffnet sich ein Browserfenster. 

 

Klicken Sie hier auf „Stattdessen im Web teilnehmen“. Anschließend werden Sie zur Besprechung 

weitergeleitet.  

Bitte beachten Sie, dass für eine erfolgreiche Teilnahme die Verwendung eines Microsoft Edge oder 

Goolge Chrome Browsern notwendig ist. 

Sollten Sie einen Mac mit Safari verwenden, führen Sie bitte folgende Einstellungen durch 
https://support.office.com/de-de/article/unterst%C3%BCtzung-des-safari-browsers- 
1aac0a7c-35a8-42c1-a7df-f674afe234df oder verwenden Sie ebenfalls einen Google Chrome Browser.  

 

 

https://support.office.com/de-de/article/unterst%C3%BCtzung-des-safari-browsers-%20%201aac0a7c-35a8-42c1-a7df-f674afe234df
https://support.office.com/de-de/article/unterst%C3%BCtzung-des-safari-browsers-%20%201aac0a7c-35a8-42c1-a7df-f674afe234df
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3 Zulassen von Mikrofon und Kamera 
Nach erfolgreicher Weiterleitung werden Sie aufgefordert, der Verwendung Ihres Mikrofons sowie 

Ihrer Kamera innerhalb des ausgewählten Browsers zuzustimmen. 

 

Bestätigen Sie dies mit dem Klicken auf „Zulassen“. Bitte beachten Sie, dass bei der Verwendung eines 

Mac-Produktes der Zugriff auf das Mikrofon und die Kamera zusätzlich unter Systemsteuerung / 

Sicherheit / Datenschutz je Programm zugelassen werden muss. 

 

 

 

4 Eingabe Ihres vollständigen Namens 
Um in der Besprechung als Kandidat identifiziert werden zu können, bitten wie sie Ihren vollständigen 

Namen in das entsprechende Feld einzutragen. 

 

Nach Eingabe Ihres Namens, klicken Sie bitte auf „Jetzt teilnehmen“. 
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5 Wartebereich 
Anschließend gelangen Sie in den Wartebereich der Besprechung. Bitte wählen Sie sich rund 15 

Minuten vor Beginn Ihres Interview-Termins in die Besprechung ein und überprüfen Sie die 

Funktionalität Ihrer Kamera sowie Ihres Mikrofons. 

 

Zum Start Ihres Interviews werden Sie von der Interview-Organisation in die Besprechung eingelassen. 

 

 

 

 

 

6 Support 
Sollten Sie Schwierigkeiten mit der Anleitung oder dem Einwählen in eine Besprechung haben, dürfen 

Sie sich gerne bei uns melden: 

 

 

Jakob Helminger 
Leiter Media Technology 

E-Mail: jakob.helminger@pmu.ac.at 

Tel.: +43 662 2420 80164 

Mobil: +43 699 144 200 96  
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