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die Paracelsus Medizinische Privatuniversitat (PMU) bietet Mitarbeitenden und Studierenden
einen kostenlosen Zugang zu Microsoft Office 365 an.

Fir die Dauer des Studiums konnen zudem weitere zahlreiche Office 365 Dienste online
genutzt werden:

=  Word, Excel, PowerPoint, Teams und weitere zahlreiche webbasierende Online Office-
Anwendungen (siehe unten)

= OneDrive for Business
Datenspeicher- und Datensynchronisationsdienst (1 TB)

Office 365  All Apps  Tipps und Tricks

32 Admin Ng Class Notebook Compliance Delve N, Dynamics 365
5 Inr Administratorwebportal fur die. U Inre Lehrplane in einem digitalen Halten Sie die rechtlichen, behardl.. Persanliche Erkenntnisse und relev.. '/ Durchbrechen Sie die Barrieren zw...
t Excel m Forms @ Kaizala ‘ OneDrive m I OneNote
Neue Daten ermitteln und Zusam... Umfragen, Quizze und Abstimmun... Eine einfache und sichere mobile Ihre Dateien 2n einem zentralen O.. hre Notizen auf allen |hren Gerdte
l Planner o | Power Apps nf. Power Automate PowerPoint * SharePoint
Plane erstellen, Aufgaben organisi.. Q) relion Sie mobie und Web-App.. Workflows zwischen Ihren Apps. D.. Professionelle Prasentation gestalt... nhalte, Wissen und Anwendungen.,
@ Sicherheit Staff Notebook Stream J Sway * Teams
Mit der Fakultst und den Mitarbeit.. Videos von Kursen, Besprechunge... =l Interaktive Berichte, Présentatione. Der anpassbare, chatbasierte Team.
m Video , Whiteboard Word w Yammer
Videos von Kursen, Besprechunge... An einem fur Stift-, Touch- und Tas... Ihre besten Texte verfassen. Mit Mitarbeitern und Klassenkame...

Das Tool ,Microsoft Teams* bietet sich insbesondere flr die Zusammenarbeit und die Digitale
Lehre an und wird aufgrund der aktuellen Situation in n&chster Zeit verstéarkt zum Einsatz
kommen.

Anmerkung: ,,Teams* ist es zudem auch mobil als App nutzbar.
Herunterladen der gewlinschten App:
—-> Sie kénnen Microsoft Teams einfach im Web verwenden: https://teams.microsoft.com

- Oder sie laden das Microsoft Teams APP fir den Desktop, fur iOS oder fur ihr Android-
Gerét herunter.

WICHTIG:

Zuvor ist eine einmalige Erstregistrierung und Erstanmeldung notwendig (Details dazu siehe
unten):
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https://teams.microsoft.com/
https://aka.ms/getteams

Account erstellen und erstmaliger Zugang:

1. Um einen Office 365 - Zugang zu erhalten, verwenden sie bitte

folgende Adresse:

https://www.microsoft.com/de-at/education/products/office

a) Mit ihrer PMU-Mail Adresse anmelden

Office 365 Education

Erste Schritte mit
kostenlosem Office 365

E-Mail-Adresse Ihrer Schule eingeben
E testused@pmu.acat B | JETZT STARTEN
SIE SIND NICHT ANSPRUCHSBERECHTIGT? WEITERE OPTIONEN
ANZEIGEN
>

MICROSOFT OFFICE FUR BILDUNGSEINRICHTUNGEN STEP BY STEP >

b) Auswahl Schiler oder Lehrer (Mitarbeiter) treffen

Sind Sie Schuler oder Lehrer?

Wir stellen die Office 365-Tools in der Klasse und online bereit, die oo oder Mﬁorbe”ende der

Sie benstigen. Wenn Sie [T-Administrator sind, registrieren Sie lhre
Schule. /

PMU

Ich bin
Schuler/Student. @ Ich bin Lehrer. @
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https://www.microsoft.com/de-at/education/products/office

c) lhre Daten fiir die Kontoerstellung eingeben (der dafiir notwendige Bestdtigungscode wird

ihnen auf die PMU-Mail Adresse geschickt)

Erstellen Sie |hr Konto

Test User

\Wir haben einen Bestatigungscode an christoph.dottolo@pmu.ac.at gesendet. Geben
Sie den Code ein, um die Registrierung abzuschliefen.

Rastatigunascode Registrierungscode erneut senden

[ Microsoft kann Angebote zu Microsoft-Produkten und -Dienstleistungen fir Unternehmen an mich

senden.

d) Sollten sie nicht gleich Personen einladen wollen, hier mit ,Uberspringen” weiter

Weitere Personen einladen

Teilen Sie die Vorteile von Office 365, und arbeiten Sie gemeinsal
an Schulprojekten. Es ist kostenlos.
Wen mochten Sie einladen?

Pe-utzername @pmu.ac.at ~
Benutzername @pmu.ac.at e
Benutzername @pmu.ac.at ~
Benutzername @pmu.ac.at v
Benutzername @pmu.ac.at ~

Einladungen senden ®

Uberspringen
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e) Geschafft: Sie sind nun mit ihrem Education-Account angemeldet und kénnen losarbeiten

Guten Tag Office installieren

+ e @ &Ho S ®;W P s & &

Ne.uejs OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Forms
beginnen MNotebook

9

Alle Apps

Verwendung - laufender Zugang / permanente Nutzung

Um zur Microsoft-Office-365-Seite zu gelangen, klicken sie auf das Icon ,Office 365" in
https://my.pmu.ac.at/

oder rufen einfach folgende Adresse im Browser auf: https://www.office.com/

Auf dieser Seite melden sie sich mit ihrem PMU Account an (User & Passwort)
Sie gelangen in weiterer Folge auf Startseite von Office 365.

Uber diese kénnen Sie die Online-Anwendungen aufrufen und haben Zugang zu Ihren
Anwendungen, Daten und Einstellungen.
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