Wo finde ich in der Moodle-
Lernplattform den Kalender?

In der Standardansicht finden Sie auf lhrem Dashboard der rechten Seite die Blockleiste oder einen
Pfeil, der die Blockleiste 6ffnet. Hier befindet sich auch der Kalender. Sie kdbnnen entweder tber "
Vollstandiger Kalender" auch uUber den Block "Aktuelle Termine" zum Kalender gelangen.
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e Alternativ kbnnen Sie auch Uber den Pfeil neben Ihrem Profilbild zum Kalender navigieren.
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Sie gelangen nun zur MonatsUbersicht des Moodle-Lernplattform Kalenders in dem Sie alle
* Globalen Termine < Kurstermine  Gruppentermine ¢ Persdnliche Termine sehen.

Um die Ansicht Ubersichtlicher zu halten, haben Sie die Méglichkeit sich den entsprechenden Kurs
auszuwahlen bzw. einzelne Termin Gruppen aus/ein zu blenden.

Daflr klicken Sie am oberen rechten Rand in der Blockleiste unter ,, Termine" auf die jeweilige
Terminart, welche Sie aktivieren bzw. deaktivieren mdchten.
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Als Student*in kénnen Sie selbst personliche Kalendereintrage erstellen. Klicken Sie entweder Uber
dem Kalender auf den Button "Neuer Termin" oder im Kalender selbst auf den Tag an dem der
Eintrag erstellt werden soll. Wenn Sie auf den Tag im Kalender kicken wird das Datum schon
vorausgewahlt (der Tag den Sie ausgewahlt haben), wenn Sie Uber dem Kalender auf "Neuer
Termin" klicken mussen Sie das Datum selbst einstellen. Die Uhrzeit ist in beiden Fallen selbst
einzustellen.


https://wiki.pmu.ac.at/uploads/images/gallery/2023-03/QLlgrafik.png
https://wiki.pmu.ac.at/uploads/images/gallery/2023-03/nN0grafik.png

Neuer Termin X

Titel (1] | |
Datum | 17 ¢ | | Marz s | | 2023 4 \ | 1 ¢ \ | 01 ¢ \ ]
Art des Termins | Mutzer/in * |

Mehr anzeigen ...
© notwendig

Speichern

Hier kdnnen Sie einen neuen Kalendereintrag erstellen.

FlOr genauere Einstellungen (Beschreibung; Ort; Dauer; Wochentliche Wiederholung) klicken Sie im
neu geo6ffneten Fenster unten auf "mehr anzeigen".

Unter "Dauer" haben Sie die Mdglichkeit die Dauer Ihres Termins festzulegen diese wird dann in
Ihrem Kalendereintrag angezeigt.

Wenn es sich um einen Serientermin handelt kénnen Sie durch klicken auf "Termin wiederholen"
einen wiederkehrenden Eintrag erstellen dazu muss bei "Wochentliche Wiederholung,
automatische Erstellung" noch die Anzahl der Wochen eingetragen werden.
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Hinweis: Vergessen Sie nicht am Ende lhren Termin zu speichern.

Eintrage importieren bzw. exportieren:

Klicken Sie dazu im Dashboard in der Blockleiste beim Kalender auf "Import und Export".
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Kalender importieren

Klicken Sie auf um eine .ics Datei zu erzeugen um sie zB. in Outlook zu

importieren

Einen externen Kalender importieren?

beziehungsweise auf ~wenn Sie kein Kalenderabonnement haben.

Hinweis: Importierte Eintrage kénnen nicht mehr geléscht bzw. bearbeitet werden.
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