Personenanlage

e Anlage externe Gutachter*innen

e Anlage Dozierende




Anlage externe Gutachter*innen

1. Person in A5 suchen um zu checken, ob sie schon existieren (z.B. unter anderem Standort
-> dann nur Zuordnung erganzen)

Dozent anlegen (Name, E-Mail, etc.)

Standort flr Studiengang setzten

Berechtigung flr externe Gutachter & Dozent setzten

Ggf. Community Zugang setzten und E-Mail mit Anleitung zur Anmeldung aussenden

e Campus-Zugang "Ja" => E-Mail

e Campus-Zugang "Nein" => keine E-Mail

6. Person in Excel mit "Ja" kennzeichnen (wurde abgearbeitet)

vk WwnN

E-Mail
@ . Betreff | Paracelsus Medizinische Privatuniversitat - Ihr Zugang zur Plattform myCampus - Your access to the myCampus platform
7+7 Communicator
A Textvorlagen FXI mECE—~VMams=E== == A-E-| 8|2 F @ G| m
B Sonstiges - Dies ist eine izch generierte icht. Bitte Sie nicht auf diese Nachricht -
A BN System = English ion follows below ***
T Abgabemanagement Abschlussar ngish version follows Below
i Academy Five Sehr geehrie®r [VORMAME]} [NACHNAME],
B Antragsverwaltung fir Sie wurde soeben ein neuer myCampus Account eingerichtet.
T Ausbildungsvertrage
- & or dem ersten Login ist es ich, ein onli Passwort
B Backend
(] Community Bitte 6ffnen Sie dazu in Ihrem Browser folgenden Link:
MW Finanzprozesse  py s pmu.se ehy

B8 Kursverwaltung
B Notenmanagement
B Onlinebewerbung Innerhalb weniger Minuten erhalten Sie eine E-Mail mit weiteren Anweisungen zur Vergabe lhres persbnlichen Passworts.

Geben Sie dort lhre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie anschliefend auf . Abschicken”.

[ Raumprozesse Mit freundiichen Grifen
T Submitmanagement - do not use | f F
4 B Userverwaltung
@ Neuer manueller Account - Thisisan i System please do not reply to this email. -
B} PMU Ersatzkennzeichen deuts - English version =~
@ PMU Username/Mailadresse v
[} TODEL Manueller Account - M Dear {VORNAME} {MACHNAME,
@ Willkommen Studierende // W
74§ Konfiguration
414 Einstellungen
# Studiengange & Kohorten To do so, please open the following link in your browser:
{Z] Prisfungsmanagement
[E Kursmanagement

a new myCampus account has just been created for you.

Before logging in for the first time, you are required to set a personal password.

||||| 35 PONUL3C. php

Enter your email address there and then click “Submit.”

[£5 Abgabemanagement

1:] Statistik & Berichte Within a few minutes, you will receive an email with further instructions on how to set your personal password.
8 Dokumente Kind regards,

@ Internetauftritt Paraceisus Medical Private University

B News
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Anlage Dozierende

Beide Tabellen aufmachen (Forms fir Daten, Excel fur Ubersicht)
A5 6ffnen und Person suchen, ob bereits Profil besteht (z.B. anderer Standort ->
erganzen)

Dozent anlegen

Daten eintragen/erganzen/aktualisieren

Zuordung setzten/Uberarbeiten

Standort setzten/Uberarbeiten

Personaldaten eintragen

o Beginn = heute, Ende = heute + 1 Jahr

o Lehreinheiten & Verwendung = 0

o Beschaftigungsart = intern

Profil Daten Weitere Zuordnung Akte Werdegang Dokumente Personaldaten Finanze: Kontakthistone Fehlzeiten Antrag
Dozierendenvertrag HLeg Vertragsdstails
Keine Verragumamemes  Kee
rene Wame cer Bank rane ;
mIcrswIFT -
it witlen " .
it winlen 000

=- oder Hochashulsbachius suf Digiom-

Lehr- oder Ausbigungsverhalivis [4)

oetstet
Eitie wiblen N
Bitte wihlen eine
Verwendung
Verwendungscode Beschathgungsausmat in %
fssensenafiiche Mizrbeit in Lehve und Keme
Hearichnuny 1 Stusiengang
Senstgs (0} Sitts wanken
Be rhillr
LE
Beschaftigungzart Lehreinbeiten
3. 270az028 27032027 oo

Die Verwendung 6ffnet sich erst nach abspeichern und dann via Klick auf die Zeile des
Beschaftigungverhaltnisses.

Sind bereits Personaldaten vorhanden, habe ich diese immer bestehen gelassen; max.
aktualisiert, wenn z.B. der hdchste Abschluss ein anderer war.

e Commuinty-Zugang setzten
e Bei Dozent in der Humanmedizin Salzburg
o Firma > Universitatsklinikum SALK > Abteilung > "Person hinzufligen"



Kommunikation und weitere Schritte

Personen werden Uber ihren neuen Zugang wie folgt informiert

[grin=beantragt, rot = nicht beantragt, "Ilhr PMU-Account"= Textvorlage mit Reminder zu
Zugangsdaten, Passwort zurlcksetzten und gultige Plattformen; "Neuer manueller Account"=
Textvorlage mit Login-Anweisung fir myCampus]

Teach-/PMU-Adresse Moodle Kein Moodle
PMU-Adresse ,Ihr PMU-Account*
Keine PMU-Adresse

Alumni-/Stud.-Adresse Moodle Kein Moodle

PMU-Adresse Werner informiert

Keine PMU-Adresse ~Ihr PMU-Account*”

Externe E-Mail Moodle Kein Moodle

PMU-Adresse Werner informiert

Keine PMU-Adresse ,Neuer manueller Account” & Gina? »Neuer manueller Account”

[grin=Dbeantragt, rot = nicht beantragt, "lhr PMU-Account"= Textvorlage mit Reminder zu Zugangsdaten, Passwort
zurucksetzten und gultige Plattformen; "Neuer manueller Account"= Textvorlage mit Login-Anweisung fur myCampus]

Personen, die eine neue E-Mail erhalten, bekommen eine automatische Mail von Werner.
Ebenso jene, deren PMU-Adresse auf eine Teach umgestellt wird.

e Personen markieren in Excel markieren, was sie bendtigen
o orange = angefragt
o grun = erhalten/eingepflegt

e Moodle-Account-Anfragen, von Personen, die keine PMU-Adresse haben/wunschen, gehen
an Gina (D4)

e PMU-E-Mail-Adressen gehen an Werner per E-Mail (Name, Fachbereich, private Mail; B3,
B4)

Nicht Vergessen nach Riuckmeldung von Werner die E-Mails auch auszutauschen!

Sollten die Personen eine stud. haben und keine Umstellung wiinschen, muss auch Gina
Bescheid wissen, damit sie das Moodle-Konto umstellt.

Da NUrnberg drum gebeten hat, zu erfahren, welche Teacher ihren Account beantragt haben, habe

ich fir sie eine extra Excel eingerichtet, die ich beim Ubertragen am Ende erganze und die Zeilen



von Nurnberger Dozierenden mit kopiere (Freigabe-Link habe ich am 27.03. ausgesendet)



